		Ihr Logo



	[Ihr Name oder Firmenname]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ und Ort]
[E-Mail-Adresse]
[Telefonnummer]


[Ihr Name] · [Straße und Hausnummer] · [PLZ und Ort]
[Name des Kunden oder Firma]
[z. Hd. Ansprechperson]
[Straße und Hausnummer]
[PLZ und Ort]
[Land]
Rechnung
	Rechnungsnummer
	[2026-001]

	Rechnungsdatum
	[TT.MM.JJJJ]

	Leistungsdatum oder Leistungszeitraum
	[TT.MM.JJJJ bis TT.MM.JJJJ]


Sehr geehrte Damen und Herren,
für meine Leistungen stelle ich Ihnen folgenden Betrag in Rechnung:
	Pos.
	Beschreibung der Leistung
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamt

	1
	[Art und Umfang der Leistung, z. B. Webtexte für Startseite]
	[1]
	[0,00 €]
	[0,00 €]

	2
	[Leistung]
	[1]
	[0,00 €]
	[0,00 €]

	3
	[Leistung]
	[1]
	[0,00 €]
	[0,00 €]

	Gesamtbetrag
	[0,00 €]


Umsatzsteuerfrei aufgrund der Kleinunternehmerbefreiung gemäß § 6 Abs. 1 Z 27 UStG
Bitte überweisen Sie den Gesamtbetrag bis [TT.MM.JJJJ] unter Angabe der Rechnungsnummer auf folgendes Konto:
	Kontoinhaber
	[Name]

	IBAN
	[IBAN]

	BIC
	[BIC]

	Bank
	[Name der Bank]


Vielen Dank für Ihren Auftrag.
[Ihr Name]


	AUSFÜLLHINWEISE · ÖSTERREICH
Diese Seite vor dem Versand löschen. 
Ersetzen Sie alle Angaben in eckigen Klammern durch Ihre Daten und tragen Sie Ihr Logo in das Logo-Feld ein oder löschen Sie es.


Pflichtangaben: die vereinfachte Rechnung (§ 11 Abs. 6 UStG)
Kleinunternehmer mit der Befreiung nach § 6 Abs. 1 Z 27 UStG dürfen nach § 11 Abs. 6 UStG die vereinfachte Rechnung verwenden, und zwar unabhängig vom Betrag. Neben dem Ausstellungsdatum genügen dann fünf Angaben:
1. Name und Anschrift des leistenden Unternehmers
1. Menge und handelsübliche Bezeichnung der Ware oder Art und Umfang der Leistung
1. Tag oder Zeitraum der Leistung
1. Entgelt und Steuerbetrag in einer Summe
1. der Steuersatz, praktisch der Hinweis auf die Befreiung
„Nicht vorgeschrieben“ heißt nicht „verboten“. Eine Rechnungsnummer, das Leistungsdatum und die Kundendaten gehören in der Regel trotzdem auf jede Rechnung. Sie erleichtern die Zuordnung von Zahlungen, die Buchhaltung und Rückfragen.
Hinweis auf die Steuerbefreiung
Bei einer vollständigen Rechnung verlangt § 11 Abs. 1 Z 3 lit. e UStG im Fall einer Steuerbefreiung ausdrücklich einen Hinweis, dass eine Steuerbefreiung gilt. Üblich ist ein Satz wie „Umsatzsteuerfrei aufgrund der Kleinunternehmerbefreiung gemäß § 6 Abs. 1 Z 27 UStG“. Diesen Satz setzen Sie am besten auf jede Rechnung, auch auf vereinfachte. Die Vorlage enthält ihn bereits.
Kleinbetragsrechnung und Ausnahmen
Für andere Unternehmer gilt die vereinfachte Rechnung nur bis 400 Euro brutto, das ist die Kleinbetragsrechnung. Laut Unternehmensserviceportal kann sie im Versandhandel nicht angewendet werden. Außerdem schließt § 11 Abs. 6 UStG die vereinfachte Rechnung für innergemeinschaftliche Lieferungen und bestimmte Fälle des Übergangs der Steuerschuld aus. Für Leistungen an Unternehmer im EU-Ausland brauchen Sie also eine vollständige Rechnung.
Fristen, Belege und Aufbewahrung
1. Bei Leistungen an andere Unternehmer für deren Unternehmen müssen Sie innerhalb von sechs Monaten eine Rechnung ausstellen (§ 11 Abs. 1 UStG).
1. Für Barumsätze, auch per Bankomat- oder Kreditkarte, gilt die Belegerteilungspflicht ab dem ersten Barumsatz. Eine Registrierkasse brauchen Sie erst, wenn der Jahresumsatz 15.000 Euro und die Barumsätze 7.500 Euro übersteigen.
1. Bücher, Aufzeichnungen und Belege bewahren Sie sieben Jahre auf, gerechnet ab dem Ende des Kalenderjahres (§ 132 BAO).
Ausführlich erklärt: finanzbaron.com/rechnung-kleinunternehmer
finanzbaron.com · Stand Oktober 2026 · Keine Steuer- oder Rechtsberatung
Vorlage von finanzbaron.com
